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Gestion des projets scientifiques 
Manuel d'utilisation du porteur de projet

Accès
Les propositions de projets scientifiques peuvent être soumises par les utilisateurs inscrits 
sur le site infranalytics.fr.

Le formulaire de création de compte utilisateur est accessible depuis la page de connexion 
de l’interface de soumission de projet, ou directement ici :
https://infranalytics.fr/infra/creation-de-compte 

Les  utilisateurs  connectés  peuvent  démarrer un nouveau projet  scientifique à  partir du 
menu supérieur, sous “INTRANET > Déposer un projet ”.
https://infranalytics.fr/intranet/deposer-un-projet
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Le  responsable  d'un  projet  (Project  Manager  /  Principal  Investigator)  est  toujours 
l'utilisateur du site Internet qui soumet sa proposition.

Après la soumission de la proposition, le responsable du projet reçoit une notification par 
courriel contenant un lien web vers l'URL du projet.
Il  s'agit  d'un lien permanent  sécurisé  contenant  un identifiant  unique correspondant  au 
format suivant :
https://infranalytics.fr/c-project?pid=cle-d-acces-alphanumerique
Ce type de lien permet au responsable du projet de suivre la proposition à toutes les étapes.

Suivi de projet

Utilisation de la console
Après la soumission d'une proposition de projet, le responsable projet peut en assurer le 
suivi  grâce  au  lien  URL intégré  à  la  notification par e-mail  ou  depuis  le  lien  de  menu 
« INTRANET > Projets ».
Dans les deux cas, le responsable projet doit être connecté en tant que ‟ Project manager ˮ 
pour accéder à la page du projet.

Lorsqu'un  utilisateur  ayant  plusieurs 
niveaux  d'accès  est  connecté,  il  peut 
basculer  entre  ses  multiples  rôles  en 
utilisant la liste déroulante ‟ Select a role ˮ 
affichée à côté de son nom d’utilisateur.

La page “INTRANET > Projets”
(https://infranalytics.fr/intranet/proposals) 
liste tous les projets auxquels l’utilisateur peut accéder. Par défaut, ce tableau est trié selon 
la date de l'événement le plus récent (=Changement de Statut).

Il est possible d'affiner la sélection des projets affichés grâce à une recherche manuelle (par 
identifiant de projet, par titre, etc.), par Structure (Facility) ou par statut de projet. 
Une fois le projet trouvé, sa page détaillée s'affiche en cliquant sur « view », à gauche.
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Étape de présélection
À ce stade,  le  responsable projet  ne peut plus agir sur la  proposition de projet.  Il  peut 
toutefois suivre les événements relatifs à sa présélection.

1 –  Le projet  doit  d’abord être  approuvé par un 
responsable  local  de  l’établissement  où  la 
proposition a été soumise.

2 – La proposition doit ensuite être approuvée par 
l'un  des  experts  scientifiques  sélectionnés  pour 
l'examiner.

Un responsable local de l'établissement où la proposition a été 
soumise  peut  également  choisir  de  la  transmettre  à  un  autre 
établissement plus adapté au projet.
Ensuite, le projet doit être approuvé par un responsable local de 
ce nouvel établissement (étape 1).

3 – Le projet est finalement accepté lorsqu’il obtient le statut “Granted”.
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Projets validés

Projets partagés
Les  projets  validés  peuvent  être  partagés  entre 
plusieurs plateformes, notamment lorsque des mesures 
doivent être effectuées sur plusieurs machines. 
Le partage d'un projet est contrôlé par les responsables 
locaux des plateformes qui le gèrent.

Les personnes liées au projet
Lorsqu'un projet est approuvé (« Granted »), une personne de type « PM » (Project manager) 
lui est automatiquement ajouté à partir des informations saisies lors de la soumission de la 
proposition.
Le responsable projet peut :
• créer de nouvelles personnes de type « VS » (Visiting Scholar) ;
• modifier toutes les personnes liées à son projet ;
• rompre les liens entre son projet et les personnes de type « VS » qui lui étaient liées et 
pour lesquelles aucune visite n’est enregistrée.

Les données des personnes liées aux projets sont partagées autant que possible entre les 
différents projets.

Dissocier les personnes associées au projet
Si  une personne doit  être dissociée du projet,  le  responsable du projet  doit  cliquer sur 
l'icône  corbeille,  puis,  dans  l'infobulle,  sur  « Unlink  this  person  from  the  project ».
Cette procédure permet d'éviter les suppressions involontaires dues à des clics accidentels.
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Visites documentées et temps de mesure
Les visites et les mesures sont planifiées par les responsables locaux qui gèrent/partagent la 
gestion du projet. Le responsable projet peut consulter les visites documentées et les temps 
de mesure saisis pour son projet depuis la page de détails du projet.
La durée des mesures ne peut excéder 15 jours.

Enquête de satisfaction
Quand un responsable local  renseigne de nouveaux temps de mesure,  il  peut  autoriser 
l’accès à l’enquête de satisfaction pour le projet. Cette fonctionnalité est automatiquement 
activée après 14 jours de mesures (en tenant compte du total déjà enregistré).
À l’issue du temps de mesure concerné, un courriel est envoyé au responsable projet pour 
l’inviter  à  remplir  l’enquête  de  satisfaction.  Ce  message  contient  un  lien  permettant 
d’accéder directement à l’enquête (après authentification en tant que responsable projet).

Un message de rappel est envoyé si l’enquête de satisfaction n’est pas remplie passé un 
délais de 15 jours après l’envoi de la première invitation.

Le responsable projet peut aussi  accéder à l’enquête 
depuis la page ‟ INTRANET > Projets ˮ, en cliquant sur 
l’icône rouge de la colonne ‟ Survey ˮ (4ème colonne).
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Le formulaire comprend 10 questions à noter de 1 à 5, 
6 questions où répondre par oui ou par non et un champ de commentaire libre.

Après l’envoi de ce formulaire, dans ‟ INTRANET > Projets ˮ, une icône verte indique que le 
responsable projet a bien rempli l’enquête de satisfaction.
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